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UBND XA THONG NHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DVTH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 19 /KH-TTDVTH Théng Nhdt, ngay 22thang 5 ndam 2026
KE HOACH

TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2026

I. CO SO PHAP LY.

Can ctr Luat Vién chtc ngay 15/11/2010; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Cian ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira d6i, bé sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién churc cua Chinh phu;

Can ctt Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo Tai chinh
vé viée quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chitrc;

Can ctr Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 14/3/2025 ctia Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Nbi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach cong chuc, xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can clr cong vin s6 5585/UBND-KGVX ngay 17/9/2025 ctia UBND tinh
Déng Nai vé viéc hudng dan tam thoi vé quan ly cén bd, cong chuc, vién chirc,
nguoi lao dong, ngudi quan 1y doanh nghiép khi thuc hién mo hinh t6 chirc
chinh quyén 02 cap;

Can clr cong van sb 4551/UBND-VHXH ngay 15 thang 11 nam 2025 cua
UBND xa Théng Nhét vé viéc quan 1y can b, cong chirc, vién churc, nguoi lao
dong khi thuc hién mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phwong 02 cép;

Can ct Quyét dinh s6 244/QD-UBND ngay 07/01/2026 cia UBND xa
Théng Nhit vé phé duyét tam thdi Dé an vi tri viée 1lam co quan trung tdm Dich
vu tong hop x4 Théng Nhit;

Can cu Quyet dinh s 159/Qb-UBND ngay 19/01/2026 cua UBND xa
Théng Nhét vé viéc tam thdi phin bd bién ché cong chirc trong cic co quan
hanh chinh cua Uy ban nhan dan x&; bién ché vién chirc trong cac don vi su
nghiép cong lap, sé lugng hop dong lao dong thuc hién cong viéc chuyén mon,
nghi¢p vu trong cac don vi sy nghiép gido duc cong 1ap, s6 lugng nguoi hoat
dong khong chuyén trach xa Théng Nhat nim 2026.

Trung tam Dich vu tong hop x4 ban hanh K& hoach tuyén dung vién chirc
nam 2026 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dung vién chirc Trung tdm Dich vu tong hop xi bao dam chét
lugng, ding co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc va vi tri viée lam, dap tng
yéu cau, nhiém vu cong viéc dugc giao.



2. Yéu ciu
- Viéc t6 chirc tuyén dung vién chuc phai thyc hién dung theo quy dinh
hién hanh caa Nha nuéc, phin cip quan 1y cia UBND tinh; Quy ché t chic thi
tuyén, xét tuyén vién chtrc ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV

ngay 14/3/2025 ctia B Noi vu.

- Viéc t chirc tuyén dung vién chic dam bao nghiém tic, khach quan,
cong khai, minh bach, cong bang va dung quy dinh cta phap luat.
- Nguoi duge tuyén dung phai dap ing day du céac tiéu chuan, diéu kién
va co trinh do chuyén mon theo dung ti€u chuan vi tri viéc lam.

I1. TINH HINH THU'C HIEN

1.S6 lugng bién ché lam viéc dugc giao nam 2026: 15 bién ché;

2. S6 luong bién ché 1am viéc da thuc hién dén thoi diém thang 05/2026:

08 bién ché;
3. Nhu cau tuyén dung nim 2026: 06 bién ché. Cu thé:
o Chirc danh . A S0
S Vi tri ngh 2 nghiép Trinh do lw?'ng
" viéc chuyén can Ngoai ngir Tin hoc
lam 4 mon tuyén
Hang | Maso dung
C6 bing Co khanang | COching
£t nghiép str dung ngoai C~h1 boi
‘ dai hoc ng& hoiic dy;ong th;eo
Antoan | VILOS | g fan céc tiéng dan toc | ticu chuan
thong 11 nganh dao 01 thidu sb trong | chuc d?nh
tin A mot s6 nhiém nghé
tao vé : _— -
con nght weté | nghiépan
thong tin. duoc giao : 8
tin.
ot . C6 kha
nghiép dai C6 kha nang -,
, . | nangung
e hoc tro st dung ngoai N
Xu ly lA‘ o it hode dung cong
vién 0 V'OO65’02 en‘VTll i éng dén. e ngh¢ thong
nhiém 1 ' ngan 01 2 g O tin trong
. hoac thiéu so trong o
moi : N thuc hién
. chuyén mat sO nhiém , .
truong . . 2 cac nhiém
nganh dao vu cu thé
. vu duogc
tao phu dugc giao. .
. giao.
hop véi




o Chirc danh . A S0
S V;. fl‘l ngh 3 nghiép TrlnhAd(.) lu’g’ng o .
" viéc chuyén can Ngoai ngir Tin hoc
lam ) mon tuyén
Hang | Maso dung
linh vuc
cong tac.
C6 bang
t6t nghiép
dai hoc Lz
tré 1én C6 kha nang ?0 k%la
nganh, st dung ngoai ;lj;lgggi
, chuyén ngirhode | e thon
Khuyén | 1 V.03.09 nganh dao 01 tieng dan toc i’, .t 8
nong 26 tao phu thiéu s6 trong Illn rqnﬂg
hop voi mot sé nhigm | e hién
nganh, vu cu thé cac Iclthlem
linh vuc dugc giao Vl.lgi;’)O’C
cong tac
cua vi tri
viéc lam.
- C6 bang
t6t nghiép
dai hoc L
tr6 1én Cokhanang | 0 K@
nganh, st dung ngoai ;ljl?ggglgg
Chuyén chuyén ngir hodc N
A A \ . y ~ .| nghé thong
4 VlGil’l vé 01.003 | nganh dao 01 tleflg d’an tdc fin trong
tong tao phu thiéu s,6 trong thue hién
hop hop véi mot s6 nhiém L a
nganh, vu cu thé cac nhiém
linh vyc dugc giao v (.iu’cyc
cong tac S1ao
cua vi tri
viéc lam.




tt

Vi tri
viée

Chirc danh
nghé nghiép

lam

Hang

Ma so

Trinh d¢
chuyén
mon

S6
lwgng
cin
tuyén
dung

Ngoai ngir

Tin hoc

- C6 bang
t6t nghiép
trung cap
1y ludn
chinh tr1.

Bao vé
thuc vat
hang

I1I

V.03.01
.02

C6 bang
t6t nghiép
dai hoc
tro 1€n
nganh,
chuyén
nganh dao
tao phu
hop voi
nganh,
linh vuc
cong tac
cua vi tri
viéc lam.

01

Co kha nang
stt dung ngoai
ngtr hoac
tiéng dan toc
thiéu sb trong
mot s6 nhiém
vu cu thé
duoc giao

dung cong
ngh¢ thong

cac nhiém

Co kha
nang ung

tin trong
thuc hién

vu duoc
giao

Nhan
vién
bao vé

T6t
nghiép tur
trung hoc
pho thong
trg 1én va

qua l6p
bdi dudng
vé nghiép
vu bao vé.

01

III. NOI DUNG.

1. i twong, diéu kién dang ky du tuyén.

1.1. Nguoi co du céac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:
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a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tir du 18 tudi tré 1én.

¢) C6 don ding ky dy tuyén.

d) Co 1y lich 10 rang.

d) Co van bang, ching chi dao tao, ching chi dao tao pht hop véi vi tri
viéc lam.

¢) Pu suc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

g) Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghi€p cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cta phap luat.

1.2. Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chirc:

a) MAt nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s& giéo duc, truong gidao dudng.

2. Phuong thirc tuyén dung:.

Viéc tuyen dung vién chuc tai Trung tam Dich vy téng hop x4 ndm 2026
duogc thyc hién bang hinh thirc xét tuyén.

3. Nguyén tic tuyén dung.

Viéc tuyén dung phai can cur vao nhu cau cong viéc, vi tri viée 1am hién
con cua Trung tdm Dich vu tong hop; tiéu chuin chirc danh nghé nghiép cia vi
tri can tuyén, dat trinh d¢ theo quy dinh.

4. N¢i dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc.

Xeét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong, cu thé nhu sau:

4.1. Vong 1

Klem tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén
dugc tham dy vong 2.

a) Chm nhat 05 ngdy lam viéc sau ngay két thac viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn ciia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong bao tri¢u tap thi sinh du dleu kién dy xét tuyén & vong 2, dong
thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tu va niém yét
cong khai tai tru s& 1am viéc ciia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung;

b) Cham nhét 1a 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chtic xét vong 2.

4.2. Vong 2

Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh.

a) Hinh thuc thi: Van dap.

b) No1 dung thi: Klem tra kién thuc, ky nang hoat dong nghé nghiép cia
nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

N1 dung thi mén nghiép vu chuyen nganh phai can cur vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghe nghi¢p vién chirc
va phai phu hop voi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyen néu c6 cac vi tri viéc lam yeu cau chuyén mon, nghiép vy khac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai t6 chirc xay dung cac dé thi mon nghiép
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vu chuyén nganh khac nhau twong ng véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.
Céc cong viée lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh dw thi ¢ khéng qud 15 phit
chudn bi, khéng tinh vao thoi gian thi);

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Khong thuc hién viéc phtc khao déi v6i két qua van dap.

5. Cach tinh diém trong ky xét tuyén.

5.1. Nguoi trung tuyén trong ky xét tuyén vién chire phai ¢ du cac diéu
kién sau day:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd lén.

b) C6 s diém vong 2 cong voi diém wu tién dudi day cao hon lay theo
tht tu diém tur cao xuéng thép trong chi tiéu duoc tuyén dung cua vi tri viéc lam:

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2.

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phyc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan sy cap xi nganh quin su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con lié€t si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hoc, con Anh hung
Luc luong vii trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2.

- Nguodi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can bg cong doan trudng thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

¢) Trudng hop ngudi du xét tuyén thudc nhiéu dién uu tién quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém
vong 2.

5.2. Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co téng sd diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 5.1 bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam can tuyen
thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi trang tuyen neu van
khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh nguoi trang tuyén.

5.3. Nguoi khong trung tuyen trong ky xét tuyén vién chitc khong duoc
bao luu két qua cho cac ky thi tuyen lan sau.

6. Ho so ding ky dw tuyen

Hb so dang ky du tuyen bao gom

- Phiéu dang ky du tuyén theo miu (Mdu sé 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bé sung mot
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s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc). Nguoi du tuyén khai ding theo huéng dan, ky tén
trén timg trang cta Phiéu ding ky va phai cam két nhiing thong tin da khai trén
phiéu 1a ding su that; truong hop khai sai thi két qua tuyén dung s& bi huy bo va
nguoi du tuyén phai chiu trach nhiém trudc phap luat.

- Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén;
truong hop co vin bang do co sé nude ngoai cip phai duoc cong chimg dich
thuat sang tiéng Viét.

- Gidy chimg nhan thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung vién chirc
(néu cé).

- Gidy to c6 lién quan chting minh da c6 kinh nghiém lam cong viéc phu
hop véi vi tri viée 1am du tuyén (néu o).

- 02 phong bi c6 dan tem va ghi rd dia chi nguoi nhan.

“Luwu y: Moi thi sinh chi dwoc ding ky 01 (mg1) nguyén vong duw tuyén
vao 01 (mét) vi tri vigc lam tai bang nhu ciu tuyén dung kém theo Ké hoach
nay.

7. HOi dong tuyén dung.

Do Giam dbc Trung tim Dich vu tong hop xa Thong Nhat quyét dinh
thanh 1ap theo quy dinh hi¢n hanh.

8. Thoi gian, dia diém t6 chirc xét tuyén.

8.1. Thoi gian.

a) Thoi gian ra thong bao tuyén dung: Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
Ké hoach duoc phé duyét co hi€u lyc, Trung tam Dich vu tong hop phai thong
béo cong khai it nhat 1 1an trén phuong tién thong tin dai chung, trang thong tin
dién tur cua co quan, don vi va niém yét cong khai tai tru 50 lam viéc ve tiéu
chuan, diéu kién, sb luong can tuyen, thoi han va dia diém tlep nhéan hd so cua
nguoi dang ky dy tuyén;

b) Thoi han nhan hd so cua nguoi ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Trung tam Dich vu téng hop phai 1ap danh sach nguoi co du diéu kién
du tuyén va niém yet cong khai tai tru so lam viée trude ngay t6 chire thi tuyén
hozic xét tuyén tdi thiéu 1a 05 ngay 1am viéc;

d) Sau 15 ngay tinh tir ngay két thuc nhan hd so, Hoi dong tuyén dung
phai tién hanh tuyén dung;

d) Cham nhat 13 10 ngay sau ngay nhén dugc bao cao két qua vong 2 cua
Hoi dong tuyen dung Trung tam Dich vu tong hop phai niém yet cong khai két
qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyén tai tru so 1am
viéc va trén trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi; giri thong bao két qua
thi tuyén hodc xét tuyén bang van ban toi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky.

8.2. Dia diém.

Vin phong Trung tdm Dich vy tong hop. Dia chi: ap Déc Mo 3, xa Thong
Nhat, thanh phé Pdng Nai.

9. Lé phi xét tuyén.
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Thuc hién theo Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chtc.

10. Kinh phi tuyén dung.

Tir ngudn thu su nghiép ctua Trung tdm Dich vu tong hop va tir 1& phi thi
tuyén.

IV. TO CHUC THUC HIEN.

- B6 phan Hanh chinh — tong hop tham muu quyét dinh thanh lap Hoi
ddng tuyén dung theo ding thanh phan trong ké hoach tuyén dung; dong thoi
tham muu van ban giri UBND x4 thanh 1ap Ban Giam sat tuyén dung theo diing
quy dinh tai khoan 1, Diéu 26, Quy ché tuyén dung cong chure, vién chire, thi
nang ngach cong chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ban
hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cta Bo trudng
BO Noi vu.

- Hoi dong tuyén dyung co trach nhiém tham muu t6 chirc tuyén dung vién
chtic theo dung theo phuong an, ké hoach tuyén dung da duoc phé duyét va dam
bao diung quy dinh cua phap luat.

- Hoi dong tuyén dung hoat dong theo ché d6 kiém nhiém, c6 trach nhiém
thue hién cac quy dinh vé viéc tuyén dung vién chirc theo quy dinh hién hanh va
tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Kinh d& nghi Phong Vian héa — Xa hoi ding tai ké hoach trén trang
thong tin dién tir x3 dé Nhan dan biét.

Trén day 1a noi dung K& hoach tuyén dung vién chirc ndm 2026 ctia Trung
tam Dich vu tong hop xa Thong Nhat./

Noi nhin: GIAM POC
- UBND xa3;
- Phong Van héa — Xa hoi;
- Phong Kinh té;

- Luu: VT.
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